Denumirea autorititii sau institutiei | PRIVARIA ICLANZEL Aprob™1:
publice PRIMAR
Directia generala
Directia
Serviciul
Biroul/Compartimentul AGRICOL ]
FISA POSTULUI
Nr. /

Informatii generale privind postul

1. Denumirea postului

Referent

2. Nivelul postului

Post de executie

3. Scopul principal al postului

Conducerea la zi si cu date reale a registrelor
agricole,intocmirea darilor de seama statistice si a altor
date privind miscarea efectivelor de animale si terenuri,
eliberarea adeverintelor si a altor extrase din registrele
agricole

Conditii spec

ifice pentru ocuparea postului*2)

1. Studii de specialitate

Studii medii liceale absolvite cu diploma de
bacalaureat

2. Perfectionari (specializa"ri)

3. Cunostinte de operare sau
programare pe calculator
necesitate si nivel)

Operare PC

4. Limbi straine*3) (necesitate gi
nivel*4) de cunoastere)

5. Abilitati, calitati si aptitudini
hecesare

Abilitati de comunicare

6. Cerinte specifice*5)

7. Competenta manageriald
(cunostinte de management,
calitati gi aptitudini manageriale)

Atribuftile postului*6):

-conduce registrul agricol
de animale,
linie

-in conformitate cu prevederile Legii nr.68/1991
registrului agricol,impreuna c¢u inginerul de 1la
localitate,va

medicul veterinar din
declarate de cetateni

-intocmeste si depune la termen darile de seama agricole

-urmareste impreuna cu viceprimarul comuneli realizarea lucrarilor de
indiguiri si regularizare de apa,
bazei furajere pe pasuni, organizeaza pasunatul, angajarea ciobanilor

imbunatatiri funciare,

-executarea lucrarilor
pasunilor, executarea
{adaposturi, fantani ect.)

-conduce evidenta transcrierii animalelor
pentru provenienta animalelor

intocmeste centralizatoare prevazute

amenajarilor

miscarea efectivelor
de lege pe aceasta

al comunei inclusiv

r

privind completarea
centrul agricol si

verifica exactitatea datelor

asigurarea

fertilizare a
pe pasuni

curatenie si
zoopastorale

de

elibereaza certificatele

|

I




elibereaza certificatele de producator agricol

- elibereaza adeverintele dupa registrul agricol

- elibereaza adeverinte privind dosarele de pensii CAP
- indeplineste si alte sarcini incredintate de primar

Identificarea functiei publice corespunzatoare postului

1. Denumire Referent
2. Clasa Il

3. Gradul profesional*7) Superior
4. Vechimea in specialitate 9 ani
necesara

Sfera relationala a titularului postului

1. Sfera relationald interna:

a) Relalii ierarhice:

b} Relatii functionale:

¢) Relatii de control:

d) Relatii de reprezentare:

2. Sfera relationala externa:

a) cu autoritati si institufii publice:

b) cu organizatii internationale:

¢) cu persoane juridice private:

3. Limite de competenta*8)

4. Delegarea de atributii si
competen{a

Intocmit de*9):

1. Numele gi prenumele MURESAN EUGEN

2. Functia publicad de conducere | SECRETAR

3. Semnatura

4. Data intocmirii ' 07.01.2009
Luat la cunostinti de catre ocupantul postului
1. Numele si prenumele " [PACURAR _ DANIELA
2. Semnatura
3. Data 07.01.2009
Contrasemneaza*10):
1. Numele si prenumele DETESAN MARIAN-NICU
2. Functia PRIMAR

3. Semnatura

4. Data 07.01.2009

#1} Se va completa cu numele §i functia conducatorului autorititii sau institutiei publice. Se va semna de ciitre conducitorul autoritatii

sau institutiei publice si se va gtampila Tn mod obligatoriu.

*2) Se va completa cu informatiile corespunzitoare conditiilor previzute de lege §i stabilite Ia nivelul autoritdtii sau instituiei publice
pentru ocuparea functiei publice corespunzitoare.

*3) Daci este cazul.

*4) Se vor stabili pentru fiecare dintre criteriile "citit”, "scris” si "vorbit", dupa cum urmeaza: "cunogtinfe de baza", "nivel mediu", "nivel
avansat",

*5) De exemplu: cilatorii frecvente, delegiri, detagdri, disponibilitate pentru [ucru in program prelungit in anurmite conditii.

*6) Se stabilesc pe baza activitatilor care presupun exercitarea prerogativelor de putere publicd, in concordanta cu specificul functiei
publice corespunzitoare postului.

*7) Se stabileste potrivit prevederilor legale.

*8) Reprezinti libertatea decizionald de care beneficiaz titularul pentru indeplinirea atribufiilor care 1i revin.
- *0) Se intocmegte de conducitorul compartimentului in care isi destdgoard activitatea titularul postului.



*10) Are calitatea de contrasemnatar persoana previzutd la art. 118 alin. (2) din hotirfire (functionarul public ilerarhic Superior
evaluatorului, potrivit structurii organizatorice a autoritdfii sau institufiei publice. In mod excepfional, in cazul in care, potrivit SIructurii
organizatorice a dwtoritdfii ori institufiei publice, nu existd un functionar public lerarhic superior evaluat_omlui, va fi f!'esemnaz:
contrasemnatar functionarul public care define cea mai tnaitd functie publicd din autoritateq sau institufia publicd respectivd, iar an.mcx
cénd nu este posibil, contrasemnatar va fi adjunctul conducditorului autoritditii sau institutiei publice sau un demnitar din subordinea

acestuia)



